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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
НАЧАЛЬНИКА ЛАГЕРЯ
1. Общие положения
1.1.Начальник пришкольного летнего лагеря с дневным пребыванием назначается на должность и освобождается от должности директором школы.
1.2.Начальник пришкольного летнего лагеря с дневным пребыванием подчиняется непосредственно директору школы. Начальнику школьного лагеря непосредственно подчиняются все работники лагеря.
2. Должностные обязанности
2.1.Начальник пришкольного лагеря:
· планирует работу пришкольного летнего лагеря;
· организует выполнение летней образовательно-оздоровительной программы школы и плана работы лагеря, контролирует их выполнение;
· направляет и контролирует деятельность руководителей трудовых объединений и других работников пришкольного лагеря;
· обеспечивает защиту интересов детей во время их пребывания в лагере;
· организует связь с родителями (законными представителями) учащихся, находящихся в лагере;
· контролирует организацию питания в лагере;
· организует обучение работников лагеря правилам охраны труда и техники безопасности;
· обеспечивает соблюдение всеми работниками лагеря режима рабочего дня, графика питания детей, выполнение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
· обеспечивает охрану жизни и здоровья учащихся, которые находятся в лагере;
· оперативно извещает директора о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи;
· устанавливает контакты с внешними организациями, способными оказать содействие школьному лагерю.
2.2.Начальник лагеря должен иметь следующую документацию по школьному лагерю:
· заявления родителей и учащихся;
· списки учащихся;
· список сотрудников летнего лагеря;
· приказы директора школы по лагерю;
· графики работы лагеря и его работников;
· план работы лагеря.
2.3.Начальник пришкольного лагеря должен знать:
-
решения органов управления образованием по вопросам организации летнего отдыха школьников в пришкольном лагере;
- требования к оснащению и оборудованию игровых и других помещений лагеря;
· правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты лагеря.
3. Ответственность
Начальник школьного лагеря несет ответственность:
· за выполнение плана работы лагеря;
· за качественную работу персонала пришкольного лагеря;
· за качественное и своевременное питание детей.
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
ВОСПИТАТЕЛЯ ЛАГЕРЯ 
С ДНЕВНЫМ ПРЕБЫВАНИЕМ ДЕТЕЙ
1.Основные обязанности и виды деятельности воспитателя по обеспечению охраны труда
1.1.
Воспитатель обязан:
· обеспечить безопасные и здоровые условия пребывания вверенных ему детей на время работы лагеря с момента приема ребенка в лагерь до момента выдачи его родителям;
· предупреждать рискованные действия детей, которые могут привести к травмированию самого ребенка и окружающих его людей;
· обучать и прививать детям навыки безопасности жизнедеятельности в различных ситуациях;
· постоянно контролировать ситуации при любых занятиях и в любых местах возможного нахождения детей в лагере;
· проводить профилактическую работу с детьми, а также с их родителями по предупреждению детского травматизма.
1.2.
Организационно-планирующая деятельность воспитателя включает в себя:
· подготовку инструкций, учебных пособий для обучения детей ОБЖ;
· составление плана работы и мероприятий по обеспечению охраны труда детей и санитарно-гигиенических условий пребывания детей в лагере.
1.3.
Деятельность по обучению и проверке знаний включает в себя:
-
проведение различных игр, тренингов, использование различных форм работы для осознания опасностей и привития навыков безопасного поведения в различных жизненных ситуациях.
1.4.
Контролирующая деятельность включает в себя
· постоянный контроль за поведением и местонахождением детей, состояния ограждений опасных мест (стекол, электророзеток, спортивных снарядов, лестничных клеток, надежности крепления шкафов и полок);
· постоянный контроль за выполнением детьми санитарно-гигиенических требований личной гигиены;
· контроль и предупреждение опасных ситуаций во время проведения экскурсий и походов за территорию лагеря;
· контролирование возникновения чрезвычайных ситуаций;
· контролирование состояния родителей при приеме и выдаче детей.
1.5.
Профилактическая деятельность включает в себя:
· различные педагогические приемы закрепления навыков поведения в различных жизненных ситуациях через включение эмоциональной сферы и детского творчества;
· проведение мероприятий организационно-технического характера в отрядах, на участках по предупреждению детского травматизма;
· 
оформление уголка безопасности и беседы с родителями по предупреждению детского травматизма.
ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
· отпускать ребенка ранее установленного времени срока пребывания без предварительного согласования с родителями (заявление);
· отпускать ребенка во время пребывания в лагере родителям в нетрезвом состоянии или посторонним лицам без согласования с родителями (заявление).
НА УЧАСТКЕ:
· контролировать отсутствие опасных предметов на участке во время прогулок и подвижных игр (битое стекло, доски с гвоздями, острые предметы), очищать территорию участка от таких предметов;
· проверить крепления малых форм и игровых устройств;
· контроль за обувью и одеждой детей: обувь не должна иметь скользкую подошву, одежда должна соответствовать температуре среды пребывания ребенка, в солнечную летнюю погоду нужно защищать голову ребенка головным убором, при обувании детей необходимо контролировать исправность застежек и креплений, отсутствие длинных шнурков, могущих привести к падению ребенка во время движения.
2.
Действия при несчастном случае с пострадавшим воспитанником
· незамедлительно оказать первую доврачебную помощь пострадавшему;
· при необходимости вызвать скорую помощь;
· сообщить начальнику лагеря о случившемся, написать объяснение обстоятельств несчастного случая, указать очевидцев случившегося;
· сохранять расположение предметов и место, где произошел несчастный случай, для расследования, исключение составляют только те предметы, которые представляют опасность для окружающих людей.
3.
Ответственность воспитателя
2.1.Воспитатель лагеря несет ответственность за выполнение санитарно-гигиенических норм, правил безопасности жизнедеятельности, пожарной и электробезопасности.
2.2.Воспитатель лагеря несет ответственность за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков в рамках программы лагеря.
2.3.Воспитатель несет персональную ответственность за безопасность жизнедеятельности детей и подростков.
2.4.Воспитатель лагеря несет персональную ответственность перед начальником лагеря за качество и своевременность исполнения обязанностей, возложенных на него данной инструкцией.
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ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ
ДЛЯ   ТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА  НА
ПЕРИОД   РАБОТЫ   ЛАГЕРЯ С  ДНЕВНЫМ
ПРЕБЫВАНИЕМ ДЕТЕЙ
1.
Уборка и мытьё полов, игровых комнат, закрепленных за отрядами.
2.
Все помещения оздоровительного учреждения ежедневно убираются с применением моющих средств, с влажным протиранием подоконников, шкафов, столов, стульев, дверей
3.
Режим уборки:
а)
Уборка спортзала после каждого занятия
б)
Ежедневная уборка игровых комнат, кроме этого в течение дня во время проведения спортивного часа влажная уборка игровых помещений
в)
Один раз в неделю в игровых комнатах проводить генеральную уборку с дезинфицирующим средством (по графику генеральных уборок)
г)
Ежедневная уборка библиотеки и нижнего коридора.
д)
Ежедневная уборка туалетов и их дезинфицирование.
е)
При мытье стаканов соблюдать требования санитарных норм мытьё с использованием для этих целей моющих и дезинфицирующих средств.
4. Мусор выносить из школы в отведенное место (мусорный ящик).

5. Соблюдать правила личной гигиены и дисциплины труда.

6. Содержать в чистоте раковины. 
Техперсонал непосредственно подчиняется начальнику лагеря.
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ПОВАРА В ЛАГЕРЕ С  ДНЕВНЫМ
ПРЕБЫВАНИЕМ ДЕТЕЙ
Повар обеспечивает своевременное, в соответствии с режимом дня, доброкачественное приготовление пищи, отвечает за сохранность и качество полученных для приготовления пищевых продуктов и их правильное расходование, также оставляет суточные пробы.
Отвечает за санитарное состояние кухни, посуды, кухонного инвентаря и подсобных помещений кухни.
Требование к соблюдению личной гигиены сотрудниками пищеблока:
К работе на пищеблок допускаются люди, прошедшие медицинский осмотр. Повар обязан соблюдать следующие правила личной гигиены:
· Приходить на работу в чистой одежде и обуви.
· Оставлять верхнюю одежду, головные уборы в гардеробной.
· Коротко стричь ногти, перед началом работы тщательно мыть руки с мылом, надевать санитарную одежду в специально отведенном месте, после посещения туалета тщательно мыть руки с мылом.
· При появлении признаков простудного заболевания или кишечной дисфункции, а также нагноений, порезов, ожогов сообщить администрации и обратиться в медицинское учреждение для лечения.
· Вести журнал здоровья.
· Сообщать о всех случаях заболеваний кишечными инфекциями в семье работника.
В пищеблоках школ категорически запрещается:
· При  изготовлении блюд, кулинарных и кондитерских изделий носить ювелирные изделия.
· Покрывать ногти лаком, застёгивать санитарную одежду булавками.
· Запускать на пищеблок посторонних людей.
Повар непосредственно подчиняется начальнику лагеря.
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ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ   ФИЗРУКА  

В ЛАГЕРЕ  С ДНЕВНЫМ ПРЕБЫВАНИЕМ  ДЕТЕЙ

1.Общие положения должностной инструкции физрука
 в пришкольном лагере с дневным пребыванием детей

1.1. Настоящая должностная инструкция инструктора по физической культуре в пришкольном лагере с дневным пребыванием детей разработана в соответствии с Федеральным Законом № 273-ФЗ от29.12.2012 года « Об образовании в Российской Федерации» в редакции от 6 марта 2019 года, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и другими нормативными актами, регулирующими  трудовые отношения  между работником и работодателем.

1.2. Физрук пришкольного лагеря с дневным пребыванием детей должен иметь высшее  профессиональное образование или среднее профессиональное образование  в области физкультуры и спорта  либо высшее профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование в области  физкультуры  и спорта, доврачебной помощи.

1.3. Физрук лагеря назначается  из числа педагогических работников и освобождается от должности  директором общеобразовательного учреждения  в порядке, установленном   Трудовым законодательством Российской Федерации.

1.4.  К работе физруком лагеря с дневным пребыванием детей допускается лицо, прошедшее профессиональную гигиеническую подготовку (санминимум), аттестацию и медицинское обследование   в установленном порядке, имеет прививки в соответствии с национальным календарем профилактических прививок, а также по эпидемиологическим показаниям. Физрук должен иметь личную медицинскую книжку установленного образца, в которую вносятся результаты медицинских и лабораторных исследований, сведения о перенесенных инфекционных заболеваниях, профилактических прививках ( СанПиН 2.4.4.2599-10).

1.5. Физрук пришкольного лагеря подчиняется начальнику лагеря.

1.6. В своей деятельности физрук лагеря руководствуется Конституцией и законами РФ, указами Президента и решениями Правительства Российской Федерации, органов местного управления  образования  по вопросам  организации летнего оздоровительного отдыха учащихся; Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка, Положением о лагере, приказами и распоряжениями директора, Конвенцией о правах ребенка.

1.7.Физрук лагеря руководствуется в своей работе данной должностной инструкцией физрука летнего пришкольного оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей, проходит  периодические медицинские осмотры, обучение навыкам оказания первой помощи.

1.8. Физрук пришкольного лагеря активно участвует в создании системы воспитательной работы с детьми, в соответствии с Положением о лагере, Уставом школы.

1.9. Воспитатель пришкольного лагеря должен знать :

-  Федеральный Закон №273 от 29.12.2012 года «Об образовании в Российской Федерации»;

-СанПиН 2.4.4.2599-10 « Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;

- законодательные акты, нормативные документы, касающиеся вопросов воспитания  и социальной защиты детей, организации летнего отдыха детей;

-  решения органов управления образованием по вопросам, касающимся организации летнего оздоровительного отдыха детей;

-педагогику и педагогическую психологию, достижения современной психолого-педагогической науки и практики;

-современные педагогические технологии развивающего обучения;

- основы социологии, физиологии и гигиены ребенка;

-методы убеждения, аргументации своей позиции, установления контактов с детьми разного возраста, их родителями ( законными представителями), коллегами по работе;

- технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и разрешения;

-основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами, презентациями, электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием;

-Правила внутреннего трудового распорядка пришкольного лагеря;

- трудовое законодательство Российской Федерации;

- настоящую должностную инструкцию воспитателя оздоровительного лагеря с  и нормы охраны труда и пожарной безопасности;

- инструкцию по охране труда для воспитателя пришкольного лагеря;

- порядок действий при возникновении чрезвычайной ситуации в лагере. 

1.10. Физрук  должен иметь навык оказания первой помощи пострадавшим, знать порядок действий при возникновении пожара или иной чрезвычайной ситуации и эвакуации  детей в пришкольном лагере с дневным пребыванием.

                    2. Функции
2.1. Организация активного отдыха детей в период пребывания в пришкольном лагере с дневным пребыванием детей.

2.2. Организация и проведение с участием педагогических работников физкультурно-спортивных праздников, соревнований, спортивных игр, дней здоровья и зарядок, других мероприятий  оздоровительного характера. 

                 3.Должностные обязанности физрука  лагеря
Физрук  лагеря выполняет следующие должностные обязанности:

3.1. Анализирует возникшие проблемы физкультурно-оздоровительной работы, перспективные возможности детского лагеря в области  физкультурно-оздоровительной деятельности.

3.2. Вносит предложения по корректировке стратегии развития детского оздоровительного лагеря.

3.3.Планирует и организует:

- текущее и дальнейшее планирование деятельности  физкультурного  актива;

- рабочий процесс спортивных мероприятий;

- план разработки и реализации программы физкультурно-оздоровительной деятельности пришкольного лагеря;

- работу по подготовке и проведению общелагерных физкультурно-оздоровительных  соревнований;

- работу по овладению детьми навыками и техникой выполнения физических упражнений, формированию их нравственно-волевых качеств.

3.4. Координирует:

-  проведение работы спортивной направленности;

- взаимодействие сотрудников лагеря, представителей общественности, учреждений спорта и дополнительного образования  спортивной направленности  при проведении массовых спортивных мероприятий.

3.5. Руководит физкультурно-оздоровительной работой в детском оздоровительном лагере.

3.6.Контролирует:

- соответствие занятий по возрастной категории, подготовленности, индивидуальности психофизическим  особенностям воспитанников лагеря;

- безопасность используемых в физкультурно-оздоровительной работе спортивного инвентаря  и оборудования;

- совместно с медицинским работником состояние здоровья детей;

- соблюдение детьми правил поведения в оздоровительном лагере;

-соблюдение санитарно-гигиенических норм и состояние помещений и площадок для проведения спортивных и оздоровительных мероприятий;

- оптимальность распределения по времени физкультурно-оздоровительных мероприятий.  

3.7. Разрабатывает план ( программу) физкультурно-оздоровительной работы лагеря и программы  физкультурно-оздоровительных мероприятий, включая физкультурно-спортивные праздники, соревнования, спартакиады, дни здоровья и другие мероприятия оздоровительного характера, согласовывает  план  с врачом.  Разрабатывает  программы физкультурно-оздоровительных упражнений.                                                                                                                                                                     

3.8.Разрабатывает методические документы, которые обеспечивают физкультурно-оздоровительную работу в детском лагере, фрагменты воспитательной программы лагеря.

 3.9. Ведет занятия с детьми , обучает их технике выполнения физических упражнений, формирует нравственно-волевые  качества детей, проводит закаливающие процедуры.

3.10.  Проводит инструктажи по технике безопасности с детьми.

3.11.Организует и проводит физкультурно-спортивные праздники, соревнования, спартакиады, дни здоровья и другие мероприятия оздоровительного характера. 

 3.12.  Обеспечивает безопасность детей при проведении физических и спортивных занятий, спортивных мероприятий, оказывает первую помощь при несчастных случаях.

3.13.Совместно с медицинским работником контролирует состояние здоровья детей, принимает участие в оценке качества оздоровительной работы в детском лагере.

3.14. Выполняет должностную инструкцию физрука в детском оздоровительном лагере, соблюдает и контролирует соблюдение требований охраны труда, пожарной и электробезопасности в спортивном зале, на спортивной площадке.

3.15. Постоянно следит за соблюдением санитарно-гигиенических норм и состоянием помещений для проведения спортивных мероприятий, физкультурно-оздоровительными и спортивными сооружениями, игровыми площадками, состоянием спортивного оборудования и инвентаря.

3.16.Консультирует участников физкультурно-оздоровительной деятельности по возникающим вопросам.

3.17.Осуществляет просветительскую работу среди детей детского оздоровительного лагеря, родителей .

3.18.Содействует созданию благоприятной атмосферы и морально-психологического климата для каждого ребенка, соблюдения прав и свобод в детском пришкольном лагере.

3.19.Качественно ведет установленную документацию и отчетность.

3.20.Разрабатывает предложения по улучшению условий оздоровления,  организации спортивной деятельности и досуга детей в детском оздоровительном лагере с круглосуточным пребыванием детей.

3.21.Проходит периодические медицинские осмотры, обучение и проверку знаний, умений и навыков в области охраны труда и пожарной безопасности.

3.22.Строго соблюдает этические нормы поведения в детском лагере, быту, общественных местах, соответствующие общественному поведению педагога.

      4. Права физрука пришкольного лагеря

Физрук пришкольного лагеря имеет право:

4.1. На свободный выбор и применение методик обучения и воспитания, методических пособий для занятий. 

4.2.  Самостоятельно выбирать способы работы с воспитанниками лагеря, планировать их,  опираясь на деятельности пришкольного лагеря, интересы и увлечения детей, педагогическую целесообразность.

4.3.Присутствовать на различных физкультурно-оздоровительных мероприятиях, проводимых с детьми детского оздоровительного лагеря.

4.5. На защиту своей профессиональной чести и достоинства.

4.6. На ознакомление с жалобами  и другими документами, содержащими оценку его работы, а также право давать по ним объяснения.

4.7.Требоватьот воспитанников лагеря соблюдения норм поведения, а от их родителей (законных представителей) выполнения своих обязанностей по воспитанию ребенка.

4.8.Давать  воспитанникам пришкольного лагеря обязательные распоряжения, относящиеся  к соблюдению дисциплины.

4.9. Вносить предложения начальнику лагеря о привлечении к дисциплинарной ответственности , поощрении детей отряда.

4.10.Вносить на рассмотрение начальнику лагеря предложения по материально- техническому оснащению проводимых спортивных и оздоровительных мероприятий.

4.11. На помещение для проведения занятий, спортивных мероприятий и на условия, соответствующие  нормам  охраны труда и пожарной безопасности.

5. Ответственность физрука лагеря

Физрук лагеря дневного пребывания несет ответственность:

5.1.За жизнь и здоровье воспитанников лагеря во время проводимых им занятий, спортивных мероприятий, нарушение их прав и свобод в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительной причины должностной инструкции физрука пришкольного лагеря с дневным пребыванием детей, Устава и Правил внутреннего распорядка, Положения о лагере, законных распоряжений начальника лагеря и иных локальных нормативных актов, воспитатель несет дисциплинарную ответственность в порядке, установленном трудовым законодательством.

5.3. За качество воспитательной и оздоровительной деятельности в отряде лагеря.

5.4. За несоблюдение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических норм и правил.

5.5. За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и психическим насилием над личностью воспитанника, а также совершение иного аморального проступка воспитатель лагеря освобождается от должности воспитателя  в соответствии с трудовым законодательством и Федеральным Законом « Об образовании в Российской Федерации».

5.6. За употребление спиртных напитков и пребывание  в нетрезвом состоянии на территории пришкольного лагеря, курение в присутствии детей, а также допуск распития алкоголя и курения  со стороны детей воспитатель несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном   трудовым законодательством. 

5.7. За виновное причинение оздоровительному лагерю  или  участникам воспитательного процесса ущерба в связи с исполнением ( неисполнение) свих должностных обязанностей  воспитатель несет материальную  ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым  и гражданским законодательством.
          6. Взаимоотношения. Связи по должности

6.1. Физрук получает от начальника лагеря информацию, необходимую для организации деятельности воспитанников.

6.2. Физрук пришкольного лагеря дневного пребывания:

- соблюдает утвержденный режим работы лагеря дневного пребывания детей;

- посещает оперативные совещания с работниками лагеря;

- получает от начальника летнего оздоровительного лагеря приказы, распоряжения;

-информирует начальника пришкольного лагеря о возникших трудностях в ходе реализации воспитательной программы и планов;

6.3.Способствует созданию отношений сотрудничества и доброжелательности, благоприятного морально-психологического климата в отряде пришкольного лагеря.

6.4. Обеспечивает своевременное предоставление отчетности  начальнику лагеря с дневным пребыванием.

6.5. Во всех случаях травмирования  детей, возникновения инфекционных заболеваний, аварийных ситуаций в работе систем водоснабжения и иных случаях нарушений санитарных правил, которые создают угрозу возникновения и распространения инфекционных заболеваний и массовых отравлений, воспитатель оздоровительного лагеря  обязан незамедлительно информировать начальника  лагеря.

            7.Заключительные положения
7.1. Ознакомление физрука лагеря дневного пребывания с данной должностной инструкцией осуществляется перед началом работы в пришкольном оздоровительном лагере.

7.2. Один экземпляр инструкции находится у работодателя, второй – у сотрудника.

7.3.Факт ознакомления работника с настоящей должностной инструкцией  подтверждается подписью в экземпляре должностной инструкции, хранящемся у директора школы.

« 
 » 
 20___ г.
С инструкцией ознакомлен: 

